
Audio aktivieren 

 

Falls noch nicht automatisch geschehen, direkt auf das Mikrofonsymbol klicken oder auf den Pfeil 

daneben und „Mein Audio verbinden“ wählen. 

In der Grundeinstellung sollte allein der Moderator von allen TN zu hören sein. 

 

TN meldet sich zu Wort – TN-Sicht 

 

Wenn sich ein TN zu Wort melden möchte, muss er dies dem Moderator anzeigen. Ein Klick auf die 

Statusschaltfläche sendet eine entsprechende Anfrage an den Moderator. 

 

 

 



TN meldet sich zu Wort - Moderatorensicht 

 

Die Anfrage des TN erscheint beim Moderator im rechten oberen Bildschirm. Mit Klick auf den Haken 

neben dem Namen des TN kann die Anfrage genehmigt werden. 

Das Wort wurde dem TN erteilt – TN-Sicht 

 

Nach Erteilen der Sprecherlaubnis durch den Moderator klickt der TN auf das Mikrofon, um die 

Audioverbindung herzutellen („Mein Audio verbinden“).  



 

Nach dem Herstellen der Audioverbindung erscheint das Mikrofon grün mit beim Sprechen 

ausschlagenden Anzeigebalken. 

 

Mikrofon des TN an- und abschalten 

 

In der TN-Liste kann dem TN die Sprecherlaubnis individuell erteilt und wieder entzogen werden. 

Dazu die Maus über dem Namen des TN positionieren und im erscheinenden Kontextmenü „Audio 

aktivieren“ bzw.  „Audio deaktivieren“ wählen. 

 

 

 

 

 

 



Mikrofonberechtigung für alle TN aktivieren 

 

Um allen TN gleichzeitig Sprecherlaubnis zu erteilen, im Menü Audio „Mikrofonberechtigung für 

Teilnehmer“ aktivieren. In der Liste der TN erscheint hinter allen Namen ein Mikrofonsymbol. 

Die Sprecherlaubnis wird den TN entzogen, indem man im Menü Audio den Haken vor 

„Mikrofonberechtigung für Teilnehmer“ entfernt. 

Webcam für alle TN aktivieren 

 

Damit TN die eigene Webcam benutzen können, auf den Pfeil neben dem Webcamsymbol klicken 

und „Webcam für Teilnehmer aktivieren“ wählen. 


